SMERNICE €. 1 /2017

SMERNICE PRO ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
PRO VEREJNEHO ZADAVATELE — OBEC To¢nik

Tato smérnice upravuje postup obce Toénik (ddle jen zadavatel)pfi zadavani verejinych zakazek malého
rozsahu ve smyslu § 27 zékona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdé¢jsich
piedpist (dale jen ,zakon o vefejnych zakazkach), tj. vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby do

2 000 000 K& bez DPH a verejnych zakazek na stavebni prace do 6 000 000 bez DPH.

Zadavatel v souladu s § 31 zdkona o vetejnych zakazkach neni povinen zadévat postup

podle zékona o vefejnych zakdzkach. Zadavatel je vSak vzdy povinen dodrzovat zdkladni zasady pfi
zadavani vefejnych zakazek obsazené v § 6 zékona o vefejnych zakdzkéch a to je zasada transparentnosti
a primérenosti, rovného zachizeni a zikazu diskriminace.

Zadavatel je jako subjekt disponujici s vefejnymi prostiedky povinen dle zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych predpisii pfi zadavani zakazek spliovat pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a a¢elnosti vynalozenych prostredki.

Pii zadavani vefejnych zakazek ma pred touto smémici prednost platné zakonna tprava CR, zejména se
jedna o ustanoveni zdkona o zadavani vefejnych zakazek, vySe uvedeného zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkoni (zakon o finanéni kontrole), ve znéni

pozdéjsich predpist, zdkona &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tzemnich rozpo¢ti, ve znéni

pozd&jsich predpisi, zakona ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uc¢innosti nékterych smluv,
uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv a souvisejicimi provadécimi pravnimi predpisy.

V pfipadé spolufinancovani vefejnych zakazek z operanich programil je zadavatel povinen zadavat
vefejnou zakazku v souladu s pfislusnymi pravidly opera¢nich programu. Pokud by doslo k rozporu mezi
vydanym vnitinim ptedpisem obce Toénik a obecnymi pravidly EU, maji s ohledem na pravni silu vzdy
prednost pravidla EU pfed wvnitinimi pfedpisy obce. V takovémto pfipadé jsou dané finanéni limity
stanoveny zasadami a pravidly poskytovatele dotace a vybérové fizeni se vzdy fidi podle pfisngjsich
pokyni.

Verfejnou zakdzkou pro tyto uéely jsou vefejné zakdzky

e Na dodavku (pofizeni véci zejména formou koupé s nezbytnym poskytnutim sluzeb),
e Na stavebni prace (v¢é. montaznich, projektovych a inZzenyrskych ¢innosti),
e Nasluzby (poskytnuti sluzeb).

Smérnice stanovuje zavazny postup pro verejného zadavatele obce Toénik a zaméstnance obecniho Ufadu pro zadavani
vefejnych zakdzek malého rozsahu.

Bude-li predpokladana hodnota vefejné zakazky (nadlimitni, podlimitni) vyZzadovat poutziti nékterého druhu zadavacich fizeni
vyplyvajici dle zadkona o zadavani vefejnych zakézek , bude provedena dodavatelsky, nerozhodne-li Zastupitelstvo obce Toénik



jinak. PovéFeny zaméstnanec zadavatele, pro tento pfipad zastupitelstvo obce Toénik predlozi poptavku &i vyzvu na vybér
takového dodavatele.

Postup pti zaddvani VZMR:

1) O poptavce &i vyzvé o zahdjeni vefejné zakazky rozhoduje zadavatel, podle schvéleného rozpoétu na dany kalendarni
rok a podle pfedpokladdané hodnoty = penéiniho zavazku vefejné zakazky. Neni pfipustnd poptavka ¢i vyzva o zahajeni
verejné zakézky, pokud piedpoklddand hodnota zakdzky neni financné kryta.

2) Povéfeny zaméstnanec zadavatele predkladd zastupitelstvu obce Toénik ke schvaleni navrh poptavky &i vyzvy
s veskerymi pozadavky (zadévaci podminky) o zahdjeni vefejné zakazky, navrh na slozeni komise pro otevirdni obalek a

wrv

komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek (minimalné tfi¢lenné) z fad zastupitelt a odbornikd.

3) Minimalni Ihita pro podéni nabidek musi byt v poptévkovém Fizeni nebo vyzvé k podéni nabidek stanovena na 10 dnii.
V pfipadé vy33i naléhavosti jednotlivych piipadd, kdy bude tfeba provest nakup sluzeb, dodavek &i objednani stavebnich
praci v limitech stanovenych v bodu A) = C) mize zastupitelstvo obce Tocnik rozhodnout o vyjimce svym usnesenim.

4) Povéfeny zaméstnanec zadavatele uvédomi o poptdvce &i vyzvé na verejnou zakazku podatelnu OU s uvedenim
pfesného data a hodiny ukonéeni pfijmu nabidek. Obalku oznacenou ,neotvirat” podatelna neotevie, oznadi otiskem
podaciho razitka a hodinu pfijeti. V pfipadé podani poskozené obadlky, kde je zfejmé, Ze nebylo mozno nabidku vidét
& vyjmout nabidku pfijme, v opaéném pfipad& nabidku pfijmout nemizZe a vyzve podavatele nabidky, at zajisti
neporusenou obalku.

5) Komisi svolava povéFeny zaméstnanec pisemné, popf. telefonicky. Jednani komise fidi pfedseda zvoleny z pfitomnych
&lend komise. O véech swych ikonech komise hlasuje. Komise pfevezme nabidky, zkontroluje Uplnost nabidek podle
zaddvacich podminek a nabidky vyhodnoti. V pfipadé potfeby pozada povéfeny zaméstnanec zadavatele o zpracovani
podkladd pro hodnoceni (pomocnou tabulku apod.). Povéfeny zaméstnanec zadavatele vypracuje pro komisi_protokol —
zaznam o otevirdni obalek a o posouzeni a hodnoceni nabidek (ndzev VZMR, datum zasedani komise, seznam élend vé.
podpis(i Gcasti, poet obeslanych zdjemct a dorucenych nabidek, obsah nabidek, popis hodnoceni a vysledek, divody
vylouéeni nabidky atd.), zajisti kontrolu navrhu smlouvy pravnikem. Povéfeny zaméstnanec zadavatele poté_ poda
zastupitelstvu obce informaci o otevirani obélek a o posouzeni a hodnoceni nabidek v¢. ndvrhu na usneseni, zajisti pak
pisemné vyrozuméni uchazeélim, zapracovani usneseni ZO do smlouvy, podpis smlouvy a archivaci vech povinnych
dokumentd.

6) Vefejna zakdzku bude realizovana na zdkladé usneseni ZO o uzavfeni pisemné smlouvy mezi zadavatelem a vitéznym
uchazetem VZMR. )

7) Zadavatel je povinen dodrzovat povinnosti vyplyvajici ze zdkona o zaddvani vefejnych zakazek (uverejnénivyzvy,
povinnosti spojené s profilem zadavatele, uvefejnénim seznamu subdodavatel( a celkové ceny zakazky po ukonéeni
realizace plynouci ze smlouvy).

8) Navrhy na dodavatelské firmy, s uvedenim pfesné adresy k obesléni poptavky &i vyzvou k podani nabidky — mohou
zadavateli podavat vichni élenové zastupitelstva, &lenové jednotlivych komisi a vybord. Clenové zastupitelstva obce
jsou informovani o planovanych zakézkach (zamérech) kazdy rok vidy v ramci schvalovaného rozpoctu obce Tocnik.

9) Kontrola VZMR je sou&asti kontroly nakladani s vefejnymi prostiedky a probiha dle zékona o finanéni kontrole, zédkona o
rozpo&tovych pravidlech, zékona o obcich a dalSich souvisejicich pravnich predpisu.

Limit pro VZMR:

A) Obec Toénik — VZMR u doddavek, sluieb a stavebnich praci od 200.000,- K& do 500.000,- KE bez dané z pfidané
hodnoty, zaddvaci podminky schvaluje zastupitelstvo obce, nabidky posuzuje a hodnoti hodnotici komise a nasledné
zastupitelstvo obce, které rozhodne o pfidéleni zakdzky, smlouvu uzavira starosta obce Toénik, podle ekonomické
vyhodnosti nabidky nebo nejnizi nabidkové ceny s pfihlédnutim k diléim hodnoticim kritériim a doporuceni hodnotici
komise. Podminkou je poptat nebo vyzvat alespon 2 firmy.

B) Obec Toénik — VZMR u dodévek, sluZeb a stavebnich praci od 500.001,- KE do 2.000.000,- K& bez dané z pfidané
hodnoty, zadavaci podminky schvaluje zastupitelstvo obce, nabidky posuzuje a hodnoti hodnotici komise a nasledné
zastupitelstvo obce, které rozhodne o pfidéleni zakazky, smlouvu uzavira starosta obce Toénik, podle ekonomické
whodnosti nabidky nebo nejniz3i nabidkové ceny s pfihlédnutim k diléim hodnoticim kritériim a doporuceni hodnotici
komise. Podminkou je poptat nebo vyzvat alespoii 3 firmy.



C) Obec Toénik — VZMR na stavebni prace od 2.000.001,- K¢ do 6.000.000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty, zadavaci
podminky schvaluje zastupitelstvo obce, nabidky posuzuje a hodnoti hodnotici komise a nasledné zastupitelstvo obce,
které rozhodne o pridéleni zakazky, smlouvu uzavird starosta obce Tocnik, podle ekonomické vyhodnosti nabidky nebo
nejnizsi nabidkové ceny s prihlédnutim k diléim hodnoticim kritériim a doporuceni hodnotici komise. Podminkou je
poptat nebo vyzvat alespon 4 firmy. V tomto pfipadé je moznost vyjimky, ktera se tyka jednaciho fizeni bez uverejnéni
a ramcové smlouvy — v tomto pfipadé se oslovuje jiz vybrana firma v souladu s ustanovenimi zakona o zadavani
vefejnych zakazek.

Tato smérnice ¢. 1/2017 byla schvalena a vyhld$ena zastupitelstvem obce Tocnik dne 19. 6. 2017 usnesenim
€. 629/2017. Zaroven se rusi smérnice ¢. 1/2015 ze dne 27. 1. 2015.

V Toéniku dne 19. 6. 2017 Petr Mol

starosta obce Tocnik



